LE DIFFUSEUR DE PRESSE ET PROSHOP PRESSE

Niveau Il

plan de qualification des messageries (Presstalis — MLP)

éme

Formation rentrant dans le cadre du 2

Public

Toute personne, diffuseur de presse ou salarié d’un diffuseur de presse, utilisant le logiciel
Proshop module Presse.
Objectif

Perfectionner ses connaissances et sa pratique de logiciel pour une meilleure efficacité et
une meilleure gestion. Connaitre les spécificités du module Presse.

Date et lieu de la formation

Date :
Lieu :
Durée de la formation

1 journée de 9h00 a 12h30 et de 14h00 a 17h30

Programme

LE BORDEREAU JOURNALIER

Téléchargement - Liste - Affichages - Liste - Symboles — Editions -
Saisie des quantités trouvées - Saisie des invendus

La cléture du bordereau - Le bordereau de retour d’invendus

LES AUTRES BORDEREAUX

Bordereau du dimanche et jour férié - Les demandes de réassort

Les demandes de rappel d’oubliés- Les demandes de modification de service
Le bordereau de crédit d’invendus — les bordereaux d’invendus particuliers

LES OPERATIONS DE FIN DE JOURNEES
Les éditions des ventes - Les panels des ventes — Analyses

LA FICHE TITRE
Présentation - Recherche d’un titre - Les titres étrangers - Les éditions

L’ INVENTAIRE PRESSE
Inventaire partiel — Inventaire de fin d’exercice

AUTRES FONCTIONS
Les réservations clients - Tableau de bord -

DEROULEMENT D’UNE JOURNEE DU DIFFUSEUR EQUIPE DE PROSHOP



